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Birim Adi: Boliim Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Komisyonu
Bagh Oldugu Makam: Bo6liim Bagkani

Sorumluluk Alani: Boéliimde 6grenim goren Ogrencilerin isletmelerde mesleki egitim ve staj siireclerinin
planlanmasi, uygulanmasi, takibi ve degerlendirilmesi.

Is Birligi Yapilan Birimler: Fakiilte Yonetimi, Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi, Strateji Gelistirme Daire Bagkanlig,
Kariyer Yonlendirme ve Bilgilendirme Uygulama ve Arastirma Merkezi, Isletmeler, Sanayi ve Ticaret Odalar

Gorev Amaci: Boliim Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Komisyonu, dgrencilerin teorik bilgilerini uygulama ile pekis
tirmeleri, mesleki beceriler kazanmalar1 ve ig hayatina uyum saglamalar1 amaciyla igletmelerde mesleki egitim ve staj
stireglerini diizenlemek ve denetlemek i¢in kurulmustur.

Yapilanma ve isleyis:

Komisyon, boliim baskani tarafindan gorevlendirilen en az ili¢ 6gretim elemanindan olugur.

Komisyon bagkani, {iyeler arasindan segilir ve siirecin diizenli yiiriitiilmesini saglar.

Staj yapan 6grencilerin danigmanlari ve staj denetcileri de komisyonda gorev alabilir.

Gerektiginde ilgili sektor temsilcileri ile is birligi yapilarak isletmelerle baglantilar kurulur.

Komisyon, isletmelerde mesleki egitim ve staj siireclerini belirli takvim ve plan dahilinde yiiriitiir.
Komisyon, her egitim-6gretim doneminde en az iki kez toplanir ve gerektiginde ek toplantilar diizenlenir.

Temel Gorev ve Sorumluluklar:

o Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Programlarmin Planlanmast
o Fakiilte veya {liniversite yonetmeliklerine uygun olarak isletmede mesleki egitim ve staj siireclerini dii
zenler.
o Staj yapilacak igletmelerin belirlenmesine yonelik ¢aligmalar yiiriitiir.
o Isletmelerle is birligi yaparak staj kontenjanlarin belirler.
o Ogrencilerin bagvuru siireglerini ydnetir ve yonlendirme yapar.
e Isletmelerle Koordinasyon ve iletisim
o Ogrencilerin isletmelerde staj yapabilmesi igin uygun is yerleriyle is birligi yapar.
o Isletmelerle protokoller olusturur ve mevcut anlagsmalar: giinceller.
o Isletmelerde gorevli yetkililerle iletisim kurarak dgrencilerin staj siireclerini takip eder.
e Ogrencilerin Bilgilendirilmesi ve Y&nlendirilmesi
o Ogrencilere staj bagvurulari, siiregleri, raporlama ve sorumluluklari hakkinda bilgilendirme yapar.
o Staj dncesinde dgrencilere egitim ve oryantasyon programlari diizenler.
o lsletmede Mesleki Egitim ve Staj yonetmeliklerini 6grencilere aciklar ve siire¢ hakkinda detayli
bilgilendirme yapar.
e izleme ve Degerlendirme
o Ogrencilerin isletmede mesleki egitim ve staj siireglerini diizenli olarak takip eder.
o Staj dosyalarin1 ve igletmelerden alinan degerlendirme raporlarini inceler.
o Staj sirasinda ortaya ¢ikan sorunlarin ¢6ziimii i¢in gerekli tedbirleri alir.
o Staj stiregleriyle ilgili geri bildirimleri degerlendirerek iyilestirme ¢aligmalar1 yapar.
e Raporlama ve Arsivleme
o Isletmede mesleki egitim ve staj siireclerine iliskin verileri diizenli olarak kayit altina alur.
o Staj raporlarin1 degerlendirerek boliim baskanligina sunar.
o Ogrencilerin isletmelerde edindikleri deneyimleri iceren degerlendirme raporlar1 hazirlar.

Yetkiler:

e Fakiilte ve liniversite staj yonetmeliklerine uygun olarak staj siireclerini yonetme ve diizenleme yetkisine
sahiptir.

e Staj programlarina yonelik isletmelerle is birligi yapma ve protokoller olusturma yetkisine sahiptir.

e Ogrencilerin staj siireglerini takip etme, degerlendirme ve gerekli durumlarda diizeltme isteme yetkisine
sahiptir.
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e Staj siireglerinde tespit edilen aksakliklarla ilgili boliim yonetimine ve fakiilteye Oneriler sunma yetkisine
sahiptir.

Yasal Dayanaklar:

2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu

6331 Sayili Is Saghg1 ve Giivenligi Kanunu

Giresun Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
Yiiksekogretimde Uygulamali Egitimler Cerceve Yonetmeligi

Giresun Universitesi Turizm Fakiiltesi Isletmede Mesleki Egitim ve Staj Y&nergesi
Ulusal ve Uluslararasi Staj Programlari (Erasmus+, Mevlana, Farabi) Mevzuati
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